РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛАХДЕНПОХСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 




_______ октября  2017 года                                                                                  №  
       г. Лахденпохья 



Об утверждении Административного регламента Администрации Лахденпохского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенных на территории сельского поселения»


           На основании Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ, Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ  "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федерального закона от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации", Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 №403 "Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства" (вместе с "Правилами внесения изменений в исчерпывающий перечень процедур в сфере жилищного строительства", "Правилами ведения реестра описаний процедур, указанных в исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства"), Постановления Администрации Лахденпохского муниципального района от 30.06.2017г №295« Об утверждении положения о порядке деятельности комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки Элисенваарского и Хийтольского сельских поселений Лахденпохского муниципального района», Решением Совета Лахденпохского муниципального района XVII заседание Vсозыва от 09.08.2012года №184 «Об утверждении Положения о публичных слушаниях в муниципальном образовании «Лахденпохский муниципальный район»,  Администрация Лахденпохского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить Административный регламент Администрации Лахденпохского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенных на территории сельского поселения» (Приложение №1).
2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте Администрации Лахденпохского муниципального района и опубликовать в районной газете «Призыв».
3. Постановление вступает в силу с момента его опубликования.



И.о.    Главы     Администрации    Лахденпохского
муниципального    района,    заместитель      Главы 
Администрации Лахденпохского муниципального
района по развитию инфраструктуры                                                 А.О. Мосягин                                                                               
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    Приложение №1 к Постановлению Администрации Лахденпохского муниципального района 
от _____октября 2017года №__________


Административный регламент Администрации Лахденпохского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенных на территории сельского поселения»


1.Общие положения
1.1. Административный  регламент  Администрации Лахденпохского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенных на территории сельского поселения» (далее  -  Административный регламент) по вопросам, отнесенным к компетенции Администрации Лахденпохского муниципального района (далее - Администрация), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата оказания муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, сроки и последовательность действий (далее  - административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Администрации Лахденпохского муниципального района .
1.2. Заявителями муниципальной услуги «Выдача разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенных на территории сельского поселения» (далее  -  муниципальная услуга) являются: физические и юридические лица – правообладатели земельных участков, размеры которых меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которых неблагоприятны для застройки, либо их уполномоченные представители (далее – заявитель).. 
 При получении государственных и муниципальных услуг заявители имеют право на:
1) получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
2) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальных услуг, в том числе в электронной форме;
3) получение муниципальных услуг в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;
4) досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения муниципальных услуг;
(в ред. Федерального закона от 03.12.2011 N 383-ФЗ)
5) получение муниципальных услуг на базе  Государственного бюджетного учреждения Республики Карелия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия»  в соответствии с соглашениями, заключенными между многофункциональным центром и органами, предоставляющими муниципальные услуги (далее - соглашения о взаимодействии), с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги: 
 
1.3.1. Информирование заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится специалистами Муниципального казенного учреждения «Комитет по земельным и имущественным отношениям» (далее  -  МКУ «КЗИО»)
Место нахождения и режим работы специалистов отдела: 186730, г. Лахденпохья, ул. Советская, д. 7а. 4(четвертый) этаж в каб. 406-409.
Часы работы: с понедельника по четверг - с 9.00 до 17.15 часов, пятница с 9.00 до 17.00 часов, перерыв на обед  - с 13.00 до 14.00 часов,  выходные - суббота, воскресенье. 
График приема заявителей: вторник, четверг  с 10.00 до 16.00 часов перерыв на обед с 13.00 до 14.00часов. 
Контактные телефоны специалистов МКУ «КЗИО»: (881450)2-21-05
1.3.2. Информирование заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится в форме: 
- устного информирования; 
- письменного информирования; 
- размещения  информации на стенде Администрации Лахденпохского муниципального района  и на официальном сайте Администрации Лахденпохского муниципального района. 
1.3.3. Устное информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Муниципального казенного учреждения «Комитет по земельным и имущественным отношениям» в ходе личного приема в каб. 406-409 во вторник, четверг - с 9.00 до 16.00 часов, перерыв на обед  - с 13.00 до 14.00 часов по адресу: 186730, г. Лахденпохья, ул. Советская, д. 7а. 4(четвертый) этаж.
Информирование осуществляется по вопросам: 
- о документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляемых к ним требованиях; 
- о сроках предоставления муниципальной услуги; 
- иная информация о предоставлении муниципальной услуги. 
1.3.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется при личном или письменном обращении, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на информационных стендах Администрации Лахденпохского  муниципального района, в средствах массовой информации, на официальном сайте Администрации Лахденпохского муниципального района, на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

  
1.4. Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги: 
Основанием для консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги 
является обращение заявителя в Администрацию и предоставляется: 
- непосредственно в МКУ «КЗИО» при устном обращении (в установленные для приема дни ); 
- по телефону; 
- по письменным обращениям; 
- по электронной почте.  
При консультировании непосредственно на личном приеме в МКУ «КЗИО» или по телефону специалист отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информирует заявителей по интересующим их вопросам. Продолжительность консультации по устному обращению по телефону не должна превышать 5 минут. В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, заявителю может быть дана рекомендация направить письменное обращение или предложено  другое время для устной консультации. 
При необходимости специалист МКУ «КЗИО» оказывает помощь заявителям в оформлении заявления. 
При письменном обращении или по электронной почте консультирование осуществляется в срок, не превышающий 30 дней, путем направления письменного ответа по почте, электронной почте, посредством факсимильной связи в зависимости от способа обращения заявителя за консультацией или способом, указанным в письменном обращении. 
Письменная информация обратившимся заявителям предоставляется при наличии письменного обращения. 
 
 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 
2.1. Наименование муниципальной услуги: 
««Выдача разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенных на территории сельского поселения»  (далее - разрешение на отклонение от предельных параметров). 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется: Администрацией Лахденпохского муниципального района, а также может предоставляться на базе  Государственного бюджетного учреждения Республики Карелия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия»  или через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Карелия.
В процедуре предоставления муниципальной услуги участвует комиссия по подготовке проекта правил землепользования и застройки Мийнальского, Куркиекского, Элисенваарского и Хийтольского сельских поселений Лахденпохского муниципального района  (далее - комиссия) и МКУ «КЗИО».
	При предоставлении муниципальной услуги Администрацией осуществляется взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Карелия.

2.3. Место нахождения: 
Контактная информация об администрации:
Почтовый адрес: 186730, г. Лахденпохья, ул. Советская, д.7а
Интернет-сайт: www.lah-mr.ru.
Адрес электронной почты: amcylah@onego.ru 
Телефон приемной администрации: 8(81450) 2-24-98
Режим работы:
Понедельник – с 09.00 до 17.15.
Вторник - с 09.00 до 17.15.
Среда - с 09.00 до 17.15.
Четверг – с 09.00 до 17.15.
Пятница: с 09.00 до 17.00.
Перерыв: с 13.00 до 14.00.
Выходные дни: суббота, воскресенье.
Прием заявлений и документов от заявителей для получения муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела организационной работы и правового обеспечения Администрации Лахденпохского муниципального района (далее  -  ООРиПО)  в часы приема: с понедельника по пятницу - с 9.00 до 17.00 часов, перерыв на обед - с 13.00 до 14.00 часов, каб. 312, по адресу: 186730, г. Лахденпохья, ул. Советская, д. 7а. 3(третий) этаж.
Сведения о месте нахождения, номерах контактных телефонов и адресах электронной почты органа местного самоуправления муниципального образования, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, и комиссии размещаются на информационных стендах, официальном сайте Администрации Лахденпохского муниципального района и Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru).
2.4.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
- Конституцией Российской Федерации; 
- Градостроительным кодексом Российской Федерации; 
- Земельным кодексом Российской Федерации; 
-  Федеральным  законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»; 
- Федеральным  законом  от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации»; 
-  Федеральным  законом  от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»; 
- Федеральным  законом  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральным  законом  от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
-Федеральным законом от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»;
-Федеральным законом от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»;
-Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
-постановлением Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов»;
-постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия»;
-постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 25.09.2007 № 74 «О введении в действие новой редакции санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03 «Санитарно-защитные зоны и санитарная классификация предприятий, сооружений и иных объектов»;
СП 42.13330.2011. Свод правил. Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений. Актуализированная редакция СНиП 2.07.01-89*, утвержденных приказом Минрегиона Российской Федерации от 28.12.2010 № 820;
- Уставом Лахденпохского муниципального района; 
-Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 №403 "Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства" (вместе с "Правилами внесения изменений в исчерпывающий перечень процедур в сфере жилищного строительства", "Правилами ведения реестра описаний процедур, указанных в исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства"), 
-Постановлением Администрации Лахденпохского муниципального района от 30.06.2017г №295 « Об утверждении положения о порядке деятельности комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки Элисенваарского и Хийтольского сельских поселений Лахденпохского муниципального района»
- Решением Совета Лахденпохского муниципального района XVII заседание Vсозыва от 09.08.2012года №184 «Об утверждении Положения о публичных слушаниях в муниципальном образовании «Лахденпохский муниципальный район»

2.5.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:
         Выдача решения Администрации Лахденпохского муниципального района о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения.
         Решения Администрации Лахденпохского муниципального района оформляются в виде постановлений Администрации Лахденпохского муниципального района.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги;
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги - не более 60 дней со дня регистрации в установленном порядке заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, до момента получения результата предоставления муниципальной услуги.

2.7. Для получения муниципальной услуги необходимо обращение заявителей в Администрацию Лахденпохского муниципального района в письменной форме или в форме электронного документа (далее - заявление) либо в Государственное бюджетное учреждение Республики Карелия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия». В заявлении заявитель в обязательном порядке указывает: для юридического лица  -  название юридического лица, для физического лица  - свои фамилию, имя, отчество (последнее  -  при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к заявлению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме. 

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
2.8.1. Заявитель представляет в Администрацию следующие документы:
- заявление о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (далее - заявление) по образцу (приложение №1) с обоснованием заявленных требований, предусмотренных статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
        Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы:
- схему планировочной организации земельного участка с указанием места отклонения по отступу от границ земельного участка,  подготовленную на основании топографо-геодезической изученности участка (объекта), инженерных изысканий земельного участка с прилегающей территорией в размере, необходимом для определения охранной зоны до существующих инженерных коммуникаций, равной 30 м и равной размеру санитарно-защитной зоны (если объект имеет санитарно-защитную зону, которая не укладывается в границах земельного участка, подлежащего застройке);
-согласие собственника (ов) объекта недвижимого имущества;
-заключение о соответствии техническим регламентам.
        
2.8.2. В рамках межведомственного информационного взаимодействия, осуществляемого в порядке и сроки, установленные законодательством и муниципальными правовыми актами Администрации Лахденпохского муниципального района, в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии запрашиваются:
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, принадлежащий заявителю;
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателях объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателях помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение;
- копия кадастрового паспорта земельного участка (кадастровый план земельного участка).
Заявитель вправе представить документы, указанные в данном подпункте, по собственной инициативе.
2.8.3. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа.
Действие данного пункта не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.
2.8.4. Не допускается требовать от заявителя: 
-  представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
- представления документов и информации,  которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия, муниципальными нормативными правовыми актами Лахденпохского муниципального района находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) иных подведомственных органу местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением указанных в  части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;: 
- документы не поддаются прочтению либо исполнены карандашом; 
-  в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления; 
- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 
- заявление подано не уполномоченным на то лицом.
Все документы подаются на русском языке либо должны иметь заверенный в установленном законом порядке перевод на русский язык.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги, если:
-   заявитель не является правообладателем земельного участка;
- заявитель письменно отказывается от получения разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства.
- заявление подано в отношении территорий, на которые действие градостроительных регламентов не распространяется и (или) для которых градостроительные регламенты не установлены;
- Главе вынесены рекомендации Комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки Мийнальского, Куркиекского, Элисенваарского и Хийтольского сельских поселений в границах Лахденпохского муниципального района (далее – Комиссия) об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
2.10.1 Рекомендации Комиссии  об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства должны содержать все причины, послужившие основанием подготовки таких рекомендаций. 
2.10.2.Комиссия осуществляет подготовку рекомендаций об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства в случае:
2.10.2.1. Отрицательного заключения подготовленного по результатам публичных слушаний по вопросу   предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства.	
2.10.2.2. Имеются документально подтвержденные сведения (выписки, информация) о том, что после обращения заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в установленном законом порядке произошла смена собственника земельного участка или объекта капитального строительства, в отношении которых испрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства.
2.10.2.3. размер земельного участка не является меньшим установленного градостроительным регламентом минимального размера земельного участка территориальной зоны;	
2.10.2.4. конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики земельных участков не являются неблагоприятными для застройки;
2.10.2.5. Имеется вступившее в силу решение суда или органа местного самоуправления о признании недействительной сделки, на основании которой у заявителя возникло право на земельный участок или объект капитального строительства, в отношении которого испрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства.;
2.10.2.6.Отсутствует согласие иных сособственников земельного участка или объекта капитального строительства на получение разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства.;
2.10.2.7.Ответ органа государственной власти или органа местного самоуправления на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии у заявителя прав по распоряжению земельным участком или объектом капитального строительства, в отношении которых испрашивается разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, если документ, подтверждающий такое право не представлен заявителем по собственной инициативе;
2.10.2.8.Представленные заявителем документы, сведения противоречат либо не соответствуют (полностью или частично) сведениям уполномоченных органов.
2.10.2.9. Представленные заявителем документы, сведения не соответствуют градостроительным регламентам, в том числе виду разрешенного использования и предельным параметрам, в отношении которых не запрашивается разрешение на отклонение, не соответствуют требованиям технических регламентов (нормативов и стандартов) и иным обязательным требованиям, установленным в целях охраны окружающей природной и культурно-исторической среды, здоровья, безопасности проживания и жизнедеятельности людей, влекут за собой несоблюдение прав и интересов правообладателей земельных участков, являющихся смежными, и расположенных на них объектов недвижимости, иных физических и юридических лиц, в результате получения разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами:
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
            Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

2.12.Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
 отсутствуют.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги:
 Регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение одного дня.
При направлении заявителем заявления в форме электронного документа, поступившего при обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг, специалист отдела, ответственный за прием и оформление документов, направляет уведомление заявителю в форме электронного сообщения, подтверждающее получение и регистрацию заявления.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные и муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной или муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной или муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.15.1. Требования к местам для ожидания: 
- места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов отдела; 
-  места для ожидания должны находиться в холле или ином специально приспособленном помещении. 
2.15.2. Требования к местам для информирования, получения информации и заполнения необходимых документов. 
Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются: 
- информационными стендами; 
- стульями и столами (стойками) для возможности оформления документов. 
Информационные стенды, столы (стойки) размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним. 
Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: 
- номера кабинета; 
-  фамилии, имени,  отчества и должности специалиста отдела, осуществляющего предоставление услуги. 
Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов. 
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и 
(или) прием двух и более заявителей одним специалистом не допускается. 
2.15.3.  Администрация обеспечивает возможность реализации прав инвалидов на предоставление муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
 
2.16. Показатели доступности и качества муниципальных услуг;
Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются: 
- минимальное время ожидания предоставления муниципальной услуги; 
- наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги  на информационных стендах, размещающихся в отделе, на официальном сайте Лахденпохского муниципального района,  в средствах массовой информации, информационных материалах (брошюрах, буклетах); 
- простота и ясность изложения информационных материалов; 
- наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляются прием и выдача документов, в целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги; 
- культура обслуживания заявителей; 
- точность предоставления муниципальной услуги. 
Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием 
жалоб заявителей на: 
- наличие очередей при приеме и получении документов; 
- нарушение сроков предоставления услуги; 
- некомпетентность и неисполнительность должностных лиц и муниципальных служащих, участвовавших в предоставлении муниципальной услуги; 
- безосновательный отказ в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги; 
- нарушение прав и законных интересов заявителей. 

 2.17.	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

           Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обеспечивают возможность получения заявителями информации о муниципальной услуге на сайте Администрации.
         В случае если имеется техническая возможность предоставления муниципальных услуг в электронном виде заявление заполняется в электронном виде согласно представленной на федеральном либо региональном портале электронной форме.
         При обращении в электронной форме за предоставлением муниципальной услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ должны быть подписаны электронной подписью или усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» и Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее ФЗ №210).
        Предоставление муниципальной услуги на базе  Государственного бюджетного учреждения Республики Карелия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия»   осуществляется в соответствии с соглашениями, заключенными между многофункциональным центром и Администрацией, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.


 
3. Административные процедуры
 
3.1. Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в  блок-схеме  (приложение № 2 к настоящему Административному 
регламенту). 

3.2. При предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры: 
3.2.1.	Прием  и регистрация заявления.
3.2.2.	Рассмотрение заявления, формирование и направление межведомственных запросов.
3.2.3.	Направление сообщений о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение.
3.2.4.	Проведение публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
3.2.5.	Подготовка Комиссией рекомендаций о предоставлении или об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
3.2.6.	Принятие решения о предоставлении разрешения или об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

3.3.	Прием  и регистрация заявления.
3.3.1.	Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления с комплектом документов в Администрацию от заявителя лично, от уполномоченного лица заявителя, либо путем направления необходимых документов по почте.
3.3.2.	Сотрудник Администрации, ответственный за прием документов:
3.3.2.1.	Устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя либо полномочия представителя;
3.3.2.2.	Проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие представленных документов документам, указанным в заявлении;
3.3.2.3.	Выполняет на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам (ставит штамп «копия верна», заверяет своей подписью).
3.3.2.4.	Проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, а именно:
3.3.2.4.1. Тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их местонахождения.
3.3.2.4.2. Документ не выполнен карандашом.
3.3.2.4.3. Документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.3.2.4.4. Фамилии, имена, отчества, адреса проживания написаны полностью.
3.3.3.	Результатом административной процедуры является:
      3.3.3.1.Отказ в приеме документов, по основаниям, указанным в п.2.8 настоящего Административного регламента, с указанием причин отказа. 
        В случае если, заявитель подает заявление лично, то специалист, ответственный за прием документов, устно разъясняет по каким основаниям ему отказано в регистрации заявления. На экземпляре заявления заявителя производится запись об отказе в регистрации заявления. На копии заявления, остающейся в Администрации, заявитель собственноручно делает запись о том, что ему разъяснены причины отказа в регистрации заявления, ставит дату и заверяет своей подписью.
       В случае если, заявление было направлено почтой, специалист, ответственный за прием документов, готовит письменный отказ в приеме документов с указанием причин отказа и отправляет по указанному в заявлении адресу.
                 3.3.3.2.Регистрация и передача заявления с пакетом документов председателю Комиссии.
Максимальный срок выполнения административной процедуры 1 (один) день.

3.4.	Рассмотрение заявления, формирование и направление межведомственных запросов.
3.4.1.	Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления от заявителя  со всеми приложенными документами, необходимыми для получения муниципальной услуги в комиссию.
3.4.2.	Председатель Комиссии рассматривает заявление и направляет секретарю комиссии для организации последующих административных процедур. 
3.4.3.	Ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь Комиссии. Секретарь Комиссии:
3.4.3.1. Проводит проверку наличия и правильности оформления документов;
3.4.3.2. Запрашивает документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпункте 2.7.2 настоящего административного регламента, в порядке межведомственного взаимодействия, в случае если данные документы не были предоставлены заявителем самостоятельно.
3.4.3.3. Организует проведение заседания комиссии по рассмотрению заявления
3.4.4.	Результатом административной процедуры является:
3.4.4.1. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в п.2.9 настоящего административного регламента.
3.4.4.2. Направление Главе Лахденпохского муниципального района (далее – Глава) письменного обращения о необходимости проведения публичных слушаний.
Максимальный срок выполнения административной процедуры 8 (восемь) дней.

3.5. Проведение публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
	После получения обращения о необходимости проведения публичных слушаний Глава в течении одного дня принимает решение о проведении публичных слушаний и направляет в комиссию письменное уведомление о принятии решения о проведении публичных слушаний с приложением копии такого решения. Публичные слушания проводятся в соответствии с Уставом муниципального образования «Лахденпохский муниципальный район» и положением «О публичных слушаниях в муниципальном образовании «Лахденпохский муниципальный район». Решение о проведении публичных слушаний подлежит опубликованию не позднее 3-х дней с момента его принятия, с обязательным опубликованием проекта обсуждаемого документа, не позднее 7-ми дней до начала проведения слушаний.
3.6.	Направление сообщений о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства  правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение.  
3.6.1.	Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление в Комиссию письменного уведомления от Главы о принятии решения о проведении публичных слушаний с приложением копии такого решения.
3.6.2.	Секретарь Комиссии готовит сообщение о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, в котором содержится информация:
3.6.2.1.	О предмете обсуждаемого вопроса с указанием адреса, где планируется осуществление градостроительной деятельности;
3.6.2.2.	О дате, времени и месте проведения публичных слушаний, а также о времени и месте предварительного ознакомления с информацией по обсуждаемому вопросу.
3.6.3.	Секретарь Комиссии направляет сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение. Указанные сообщения направляются не позднее чем через десять дней со дня поступления заявления заинтересованного лица о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
3.6.4.	Участники публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, вправе представить в Комиссию свои предложения и замечания, касающиеся указанного вопроса, для включения их в протокол  публичных слушаний, не позднее чем за 1 рабочий день до даты проведения публичных слушаний.
3.6.5.	Результат административной процедуры – опубликование Комиссией сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства и направление сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение
Максимальный срок выполнения административной процедуры 10 (десять) рабочих дней. 

3.7.	Проведение публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства 
3.7.1.	Основанием для начала исполнения административной процедуры  является публикация решения Главы о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в районной газете «Призыв».
Срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей муниципального образования о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний определяется уставом муниципального образования и (или) нормативными правовыми актами представительного органа муниципального образования и не может быть более одного месяца.
3.7.2.	После окончания публичных слушаний секретарь публичных слушаний составляет в двух экземплярах протокол публичных слушаний с учетом предложений и замечаний, поступивших от участников публичных слушаний и заключение о результатах публичных слушаний. Заключение о результатах публичных слушаний подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на официальном сайте муниципального образования (при наличии официального сайта муниципального образования) в сети "Интернет".(Результаты публичных слушаний опубликовываются организатором публичных слушаний  не позднее 3-х дней после проведения публичных слушаний). Максимальный срок исполнения составляет 3 рабочих дня со дня окончания публичных слушаний. 
3.7.3.	Секретарь публичных слушаний направляет в Комиссию протокол и заключение о результатах публичных слушаний. Максимальный срок исполнения составляет 1 рабочий день со дня изготовления протокола и заключения о результатах публичных слушаний. 
3.7.4.	Максимальный срок выполнения административной процедуры – 30 дней с момента опубликования постановления о проведении публичных слушаний.

3.8.	Подготовка Комиссией рекомендаций о предоставлении или об отказе в предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
3.8.1.	Основанием для начала исполнения административной процедуры  является опубликование в районной газете «Призыв» заключения о результатах публичных слушаний.
3.8.2.	При положительных результатах публичных слушаний о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, Комиссия осуществляет подготовку рекомендации о предоставлении такого разрешения, а при отрицательных результатах публичных слушаний - рекомендацию об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства  с указанием причин принятого решения.
3.8.3.	Результатом административной процедуры является направление рекомендаций Комиссии о предоставлении или об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства Главе Администрации Лахденпохского муниципального района. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 3 (три) рабочих дня с момента опубликования заключения.

3.9	Принятие решения о предоставлении разрешения или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
3.9.1.	Основанием для начала исполнения административной процедуры  является направление рекомендаций Комиссии Главе Администрации Лахденпохского муниципального района.
3.9.2.	Глава местной администрации в течение семи дней со дня поступления рекомендаций Комиссии принимает решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения. 
3.9.3.	Решение Главы Администрации Лахденпохского муниципального района оформляется постановлением Администрации. Указанное решение подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на официальном сайте муниципального образования (при наличии официального сайта муниципального образования) в сети "Интернет".
3.9.4.	Специалист отдела организационной работы и правового обеспечения Администрации направляет копию постановления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения заявителю.
3.9.5.	Результатом административной процедуры является подготовка и выдача  постановления Администрации о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения заявителю. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 7 (семь) рабочих дней.
           Физическое или юридическое лицо вправе оспорить в судебном порядке решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения.
 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
 
4.1.  Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений Административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. Ответственность специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Устава Лахденпохского муниципального района.  
4.2.  Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, за соблюдением и исполнением специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее  -  текущий контроль), осуществляется  начальником отдела организационной работы и правового обеспечения Администрации Лахденпохского муниципального района. 
 
4.3.  Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения и исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, выявления и обеспечения устранения выявленных нарушений, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на  обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 
 
4.4. Внеплановые проверки проводятся  начальником отдела организационной работы и правового обеспечения Администрации Лахденпохского  муниципального района (в его отсутствие  -  его заместителем), по мере необходимости в следующих случаях: 
- при поступлении жалоб со стороны заявителя; 
- при получении представления органа прокуратуры, иного органа. 
 
 
5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия), принятых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги
 
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 

5.1.1.  нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
 
5.1.2.  нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
 
5.1.3.  требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом; 
 
5.1.4.  отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Административным регламентом, у заявителя; 
 
5.1.5.  отказ  в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Административным регламентом; 
 
5.1.6.  затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим Административным регламентом; 
 
5.1.7.  отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 
 
5.2.  Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. 
 
5.3.  Жалоба может быть направлена по почте, по электронной почте с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также в Государственное бюджетное учреждение Республики Карелия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия». 
 
5.4. Жалоба должна содержать:
 
5.4.1.  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
 
5.4.2.  фамилию, имя, отчество (последнее  -  при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю; 
 
5.4.3.  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 
 
5.4.4.  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии. 
 
5.5.  Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений  -  в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
 
5.6. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях: 

5.6.1.  в жалобе не указана фамилия гражданина, ее направившего; 
 
5.6.2.  в жалобе не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
 
5.6.3.  текст жалобы не поддается прочтению. 
 
5.7. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений: 
5.7.1.  удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток  и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Административным регламентом, а также в иных формах; 
 
5.7.2.  отказывает в удовлетворении жалобы. 
 
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в  пункте 5.7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.































                                                                                              Приложение № 1 
к Административному регламенту Администрации Лахденпохского муниципального района  по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенных на территории сельского поселения»
Главе Администрации 
Лахденпохского муниципального 
района________________________           
                    (Ф.И.О.)  
от   ___________________________________              
        (Ф.И.О. заявителя или  представителя заявителя) 
 _______________________________________ 
 _______________________________________ 
 ______________________________________,
Указываются данные документа, удостоверяющего личность 
обратившегося лица 
 действующего от имени - 
 _______________________________________ 
 (Ф.И.О. или наименование  заявителя) 
На  основании __________________________ 
Указываются данные документа, подтверждающего 
полномочия представителя 
_______________________________________ 

Контактный телефон,____________________ 

адрес для корреспонденции :______________
_______________________________________
                                                  
_______________________________________ 
 
_______________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства

На основании статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в связи с _____________________________________________________________________________
            (указывается обоснование заявленных требований, предусмотренных данной статьей)
прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, расположенного по адресу:
_____________________________________________________________________________
          (кадастровый номер и местоположение земельного участка)
______________________________________________________________________________(указываются запрашиваемые отклонения от предельных параметров разрешенного строительства,  реконструкции объекта капитального строительства)
____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________
Данное разрешение необходимо для _____________________________________________                                        
_____________________________________________________________________________.
       (цель предоставления разрешения с указанием наименования объекта капитального строительства)

Приложение: 1. ___________________________________________________________.
            2. ___________________________________________________________.
            3. ___________________________________________________________.
            4. ___________________________________________________________.
            5. ___________________________________________________________.
Подтверждаю  достоверность  представленной информации. Я предупрежден(а) об ответственности за представление ложных или неполных сведений. Настоящим во исполнение   требований   Федерального  закона  от  27.07.2006  N 152-ФЗ "О персональных   данных"  даю  свое  согласие  Администрации  Лахденпохского муниципального района на  обработку  моих  персональных  данных,  указанных в заявлении. С персональными данными может производиться автоматизированная и неавтоматизированная  обработка.  Настоящее согласие выдано без ограничения срока  его  действия. Я могу отозвать вышеуказанное согласие, предоставив в Администрацию   Лахденпохского муниципального района  заявление  в  простой письменной форме.
    Заявитель   _________________________   ___________________________
                          (подпись)                                         (инициалы, фамилия)
    Дата "___" ____________ 20___ г.
























Приложение № 2 
к Административному регламенту Администрации Лахденпохского муниципального района  по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенных на территории сельского поселения»

БЛОК-СХЕМА
Последовательность административных процедур
предоставления муниципальной услуги
Прием заявления на получение муниципальной услуги, проверка заполнения заявления и наличия документов



Не соответствует требованиям
Соответствует требованиям



Регистрация заявления ,рассмотрение правильности оформления документов, направление межведомственных запросов, организация проведения заседания комиссии по рассмотрению заявления
Отказ в приеме документов, по основаниям, указанным в п.2.8 настоящего Административного регламента, с указанием причин отказа








Имеются основания 
П.2.9 Адм.регл
Отсутствуют основания п.2.9Адм.рег







Отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в п.2.9 настоящего административного регламента.
Организация и проведение публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров                                








составление протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний, Подготовка Комиссией рекомендаций о предоставлении или об отказе в предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства








Издание нормативно-правового акта о предоставлении разрешения или об отказе в предоставлении разрешения и выдача его копии заявителю
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          Проект постановления (распоряжения) согласован с: 
                                                                                                      
                                                                       __________________________ Е.К. Солдатенкова
                                                                              
                                                                       ___________________________О.В.Медведева 

                                                                     ____________________________ В.Ю. Колесова

                                                                    ____________________________ А.О.Мосягин

                                                                  ____________________________ представитель        прокуратуры Лахденпохского района 


                                                                                 
Постановление (распоряжение) предлагается  разослать:

	1
	В дело ( Е.К. Солдатенкова)
	2 экз.

	2
	МКУ «Комитет по земельным и имущественным отношениям»
	1 экз.

	3
	На сайт 
	В эл.виде 1экз

	
	
	

	4
	прокуратура
	1 экз

	
	
	


Приложения  Административный регламент     Итого: 1 экземпл.






