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РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛАХДЕНПОХСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

      14  ноября  2016 года                                                                                 № 505 
          г.Лахденпохья

	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача  свидетельства    об   осуществлении перевозок по  муниципальному  маршруту       регулярных  

перевозок   и   карты  маршрута регулярных 
перевозок»


	


             В соответствии с Федеральным законом № 131-ФЗ от 06.10.2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями),  Федеральным законом от 13.07.2015 года № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», постановлением Администрации Лахденпохского муниципального района от 21.10.2016 года № 474 «Об    утверждении      Положения  о создании условий  для предоставления  транспортных услуг  и организации транспортного обслуживания населения  по  муниципальным маршрутам регулярных перевозок  в границах  Лахденпохского   муниципального   района», Администрация Лахденпохского муниципального района  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок» (приложение).
2. Настоящее постановление опубликовать в районной газете «Призыв» и разместить на официальном сайте Администрации Лахденпохского муниципального района в сети Интернет «www.Lah-mr.ru».

            3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Лахденпохского муниципального района по развитию инфраструктуры Мосягина А.О.

Глава  Администрации Лахденпохского 

муниципального района                                                                             В.Д.Вохмин
Приложение

к постановлению Администрации

Лахденпохского муниципального района
                      от  14 ноября  2016 г ​№ 505
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Выдача свидетельства 
об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту
регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок»
1.Общие положения
1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок» устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по выдаче свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок (далее – муниципальная услуга).

1.2. Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, уполномоченным участникам договора простого товарищества,  сведения о которых включены в реестр муниципальных маршрутов регулярных перевозок Администрации Лахденпохского муниципального района (далее – Администрация), подавшим  заявление  о выдаче (переоформлении или прекращении действия) свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок.
1.3.  Муниципальная услуга предоставляется Заявителям на конкурсной основе.
1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:
     достоверность предоставляемой информации;

     четкость в изложении информации;

     полнота информирования;

     удобство и доступность получения информации;

     оперативность предоставления информации.
1.4.1. Администрация Лахденпохского муниципального района расположена по адресу:
       186730,  Республика Карелия, г. Лахденпохья, ул. Советская,  д.7а.
Прием документов осуществляется в кабинете № 312 специалистом отдела организационной работы и правового обеспечения Администрации, тел. 8 (964) 3178417.

       График работы Администрации  Лахденпохского муниципального района:

      понедельник - четверг: с 9.00 до 17.15 (перерыв с 13.00 до 14.00);

      пятница: с 9.00 до 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00);

      суббота, воскресенье - выходные дни.
1.4.2. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной, может быть получена заявителем лично посредством письменного и (или) устного обращения, через электронную почту: Economylah@mail.ru, аmcylah@onego.ru., по телефону для справок, на официальном интернет-сайте Администрации Лахденпохского муниципального района «www.Lah-mr.ru»;

      Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования.
      Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной или письменной форме.
      Устное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинтересованных лиц за информацией: лично; по телефону.

1.4.2.1. При личном обращении для получения консультации по предоставлению муниципальной услуги, в случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, Заявителю может быть дана рекомендация направить письменное обращение или предложено другое время для устной консультации. 

     Время консультации при личном приеме не должно превышать 15 минут с момента начала консультирования.

     Устное информирование каждого заинтересованного лица должностное лицо осуществляет не более 10 минут.

     В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
 1.4.2.2. При консультировании по телефону должностное лицо Администрации Лахденпохского муниципального района  информирует Заявителя по интересующим его вопросам. При консультировании по телефону и на устные обращения должностное лицо подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся Заявителей по интересующим их вопросам.

      При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее прием и информирование, сняв трубку, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования должностное лицо, осуществляющее прием и информирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

1.4.2.3. Письменное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинтересованных лиц в Администрацию письменно путем почтового отправления или электронного письма.

     Глава Администрации определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа.  Ответ на обращение заинтересованного лица предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

     Ответ на обращение, поступившее в Администрацию или должностному лицу в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении. Ответ подписывается Главой Администрации или лицом, его замещающим.

     При письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня регистрации обращения заинтересованного лица.
1.4.5. Должностные лица не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.
     При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования «Лахденпохский муниципальный район»

     Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги о деятельности органов местного самоуправления осуществляется посредством размещения информации: на сайте Администрации; в средствах массовой информации (СМИ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

     Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок».
Наименование органа,

предоставляющего муниципальную услугу
     Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления – Администрацией Лахденпохского муниципального района.

     Процедуры приема документов от заявителя, рассмотрения документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами (муниципальными служащими) Администрации Лахденпохского муниципального района.

Результат предоставления муниципальной услуги
- выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок;

- переоформление свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок на территории Лахденпохского района;
- прекращение действия свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок;

- выдача карт маршрута регулярных перевозок;

- переоформление карт маршрута регулярных перевозок;

- прекращение действия карт маршрута регулярных перевозок;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги
     1) Свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок выдаются победителю  открытого конкурса на право получения свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам регулярных перевозок на территории Лахденпохского района (далее – открытый конкурс) в течение десяти дней со дня проведения открытого конкурса на основании заявления  (приложения № 1, № 3 к настоящему Административному регламенту).
     2) Свидетельство об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок без проведения открытого конкурса выдаются в течение десяти дней со дня поступления в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги.

     3) Карты маршрута регулярных перевозок выдаются при заключении муниципального контракта в сроки, установленные Федеральным законом № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", с  учетом положений Федерального закона № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
     4) Переоформление свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок осуществляется в течение пяти дней со дня обращения с соответствующим заявлением юридического лица, индивидуального предпринимателя или уполномоченного участника договора простого товарищества, которым выдано данное свидетельство, в случаях продления срока его действия, изменения маршрута регулярных перевозок, реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования, адреса места нахождения, а также в случае изменения места жительства индивидуального предпринимателя, которому было выдано данное свидетельство.

     5) Переоформление карты маршрута регулярных перевозок осуществляется в течение пяти дней со дня обращения с соответствующим заявлением юридического лица, индивидуального предпринимателя или уполномоченного участника договора простого товарищества, которым выдана карта, в случае продления срока ее действия, изменения в установленном порядке класса или характеристик транспортного средства, реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования, адреса места нахождения, а также в случае изменения места жительства индивидуального предпринимателя, которому была выдана карта.

     6) Прекращение действия свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок осуществляется в течение девяноста дней со дня обращения юридического лица, индивидуального предпринимателя или уполномоченного участника договора простого товарищества, которым выдано данное свидетельство с заявлением о прекращении действия свидетельства. 
     Действие карт маршрута регулярных перевозок прекращается со дня прекращения действия свидетельства об осуществлении перевозок по данному муниципальному маршруту, а в случае, если регулярные перевозки осуществляются в соответствии с муниципальным контрактом, со дня прекращения действия данного контракта.

     7) Срок предоставления Администрацией Лахденпохского муниципального района муниципальной услуги по выдаче (переоформлении, прекращении) свидетельств и карт маршрута или об отказе в выдаче (переоформлении, прекращении) свидетельства и карты маршрута, исчисляется со дня поступления в Администрацию Лахденпохского муниципального района надлежащим образом оформленного заявления о выдаче (переоформлении,  прекращении) свидетельств и карт маршрута.

     Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

отношения, возникающие в связи с предоставлением

муниципальной услуги
1) Конституцией Российской Федерации;
2) Федеральным законом  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями);
3) Федеральным законом от 13.07.2015 № 220-ФЗ «Об организации регулярных пассажирских перевозок пассажиров и багажа автомобильным и городским электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

4) Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями);

5) Федеральным законом от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации» (с последующими изменениями);

6)  Федеральным законом от 24.11.1995  № 181–ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (с последующими изменениями);

7) Приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 10.11.2015 № 331 «Об утверждении формы бланка свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и порядка его заполнения»;

8) Приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 10.11.2015 № 332 «Об утверждении формы бланка карты маршрута регулярных перевозок и порядка его заполнения»;

9) Постановлением Администрации Лахденпохского муниципального района от 21.10.2016 года № 474 «Об    утверждении      Положения  о создании условий  для предоставления  транспортных услуг  и организации транспортного обслуживания населения  по  муниципальным маршрутам регулярных перевозок  в границах  Лахденпохского   муниципального   района»;
10) Уставом муниципального образования «Лахденпохский муниципальный район».
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, порядок их предоставления
1.Основанием для предоставления муниципальной услуги по выдаче свидетельства об осуществлении  перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок является:

     - направленное в Администрацию Лахденпохского муниципального района заявление в письменной форме, представленное на личном приеме либо через своих представителей, направленное почтой, согласно приложению №1, №2 к Административному регламенту;

     - в форме электронного документа (при наличии электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, сети Интернет, включая Портал государственных и муниципальных услуг Республики Карелия, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
     К заявлению прилагаются:

     - документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если с заявлением обращается представитель заявителя;

     - копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя (для физических лиц).
     В случае подачи заявления представителем договора простого товарищества к заявлению также прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя простого товарищества.

     Заявление заверяется подписью заявителя (для физических лиц), подписью руководителя или уполномоченного лица и печатью (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей).

     Обращение за получением и предоставлением муниципальной услуги  могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» и Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее ФЗ №210).

      2. Для переоформления свидетельства, в случае изменения маршрута регулярных перевозок, реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования, адреса места нахождения, а также в случае изменения места жительства индивидуального предпринимателя заявитель представляет либо направляет в Администрацию Лахденпохского муниципального района заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении заявления о переоформлении свидетельства с приложением документов, подтверждающих указанные изменения, согласно приложениям №3, №4 к Административному регламенту.
2.1. В случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, в заявлении о переоформлении свидетельства, указываются новые сведения о заявителе, предусмотренные в настоящем Административном регламенте, и данные документа, подтверждающего факт внесения соответствующих изменений в Единый государственный реестр юридических лиц. Заявление о переоформлении свидетельства и прилагаемые к нему документы представляются в Администрацию Лахденпохского муниципального района.
2.2. В случае изменения наименования юридического лица или адреса места его нахождения, а также в случае изменения места жительства, фамилии, имени и (в случае, если имеется) отчества, а также в случае изменения места жительства индивидуального предпринимателя, реквизитов документа, удостоверяющего его личность, в заявлении о переоформлении свидетельства указываются новые сведения о заявителе и данные документа, подтверждающего факт внесения соответствующих изменений в Единый государственный реестр юридических лиц (для заявителя – юридического лица), в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для заявителя – индивидуального предпринимателя).
2.3. Для прекращения действия свидетельства заявитель направляет или представляет в Администрацию Лахденпохского муниципального района  заявление о прекращении ранее выданного свидетельства по форме согласно приложениям №5, №6 к  Административному регламенту, которое подписывается руководителем юридического лица или иным, имеющим право действовать от имени этого юридического лица, лицом, либо индивидуальным предпринимателем.
    3. Для предоставления муниципальной услуги по выдаче карт маршрута регулярных перевозок заявителям необходимо направить в Администрацию Лахденпохского муниципального района заявление на получение карты маршрута регулярных перевозок по утверждённой форме, согласно приложениям №7, №8 к Административному регламенту, которое подписывается руководителем юридического лица или иным, имеющим право действовать от имени этого юридического лица, лицом, либо индивидуальным предпринимателем.

     4. Для переоформления карты маршрута регулярных перевозок, выданной юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю или одному из участников договора простого товарищества, в случае продления срока ее действия, изменения в установленном порядке класса или характеристик транспортного средства, реорганизации юридического лица, заявитель представляет либо направляет в Администрацию Лахденпохского муниципального района заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении заявления о переоформлении карты маршрута с приложением документов, подтверждающих указанные изменения согласно приложениям №9, №10 к Административному регламенту.

     В случае реорганизации юридического лица в форме преобразования  в заявлении о переоформлении карты маршрута регулярных перевозок указываются новые сведения о заявителе, предусмотренные настоящим Административным регламентом. Заявление о переоформлении карты маршрута регулярных перевозок и прилагаемые к нему документы представляются в Администрацию Лахденпохского муниципального района.
    5. При проведении проверки сведений, содержащихся в предъявленных заявителем заявлении и прилагаемых к нему документах, а также соблюдения заявителем лицензионных требований, должностное лицо Администрации  запрашивает необходимые для предоставления муниципальной услуги сведения, находящиеся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями).
    6. В рамках межведомственного информационного взаимодействия представляются следующие документы (сведения, содержащиеся в них):

- о внесении записи о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц);

- о внесении записи об индивидуальном предпринимателе в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

- подтверждающие факт внесения изменений в Единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц);

- подтверждающие факт внесения изменений в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя);

- о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

- о постановке индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе.
Указание на запрет требовать от заявителя
Администрация Лахденпохского муниципального района не вправе требовать от заявителя:

предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

заявления и документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги
     В приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

     -если документы, полученные в электронном виде не подписаны электронной подписью и (или) электронная подпись не соответствует требованиям Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи»;

     -в случае если в обращении заявителя не указаны фамилия, имя, отчество заявителя и почтовой адрес, по которому должен быть направлен ответ;

     -если текст документа написан неразборчиво, в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления.
     Исполнитель вправе оставить обращение заявителя без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом, в случае если в обращении заявителя содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

     Ответ на обращение заявителя не дается и не направляется на рассмотрение, в случае если текст обращения не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения заявителя сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги
     В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случаях:

- отказа заявителя от предоставления муниципальной услуги; 

- содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования; 
- если запрашиваемая информация отнесена в установленном Федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну или сведения, относящиеся к информации ограниченного доступа;

- запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информацией; 

     Если в обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, исполнитель вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращения переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.
     Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в виде уведомления с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

     Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена.

     Принятое решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги сообщается заявителю при личном обращении, по телефону или направляется по почте, электронной почте или иным доступным способом по указанному заявителем адресу.
     Для переоформления свидетельства  и карт маршрута настоящего Административного регламента, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрены.
Порядок, размер и основания взимания платы, 

за предоставление муниципальной услуги
    Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

заявления и документов и при получении результата

предоставления муниципальной услуги
    Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления  и документов о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Администрации составляет не более 15 минут.
Срок регистрации заявления и документов,

в том числе в электронной форме
Заявление и документы  подлежат обязательной регистрации не позднее дня, следующего за днем их поступления в Администрацию.

Заявление и документы, поступившие в электронной форме, также распечатываются и регистрируются.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,

к месту ожидания и приема заявителей и порядке предоставления

муниципальной услуги

     Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, обеспечивает:
1) возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

2) доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

3) наличие информационного стенда, расположенного в Администрации Лахденпохского муниципального района, с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, нормативных правовых актов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

     Для предоставления муниципальной услуги в Администрации Лахденпохского муниципального района созданы условия беспрепятственного доступа к зданию и помещению, где предоставляется муниципальная услуга, в том числе и для заявителей с ограниченными возможностями (инвалидов).

      В помещении, в котором осуществляется прием заявителей с ограниченными возможностями, обеспечивается помощь  в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

     Лица с ограниченными возможностями (инвалиды) обслуживаются вне очереди.

      Информирование заявителей по предоставлению муниципальной услуги в части факта поступления заявления, его входящих регистрационных реквизитов, наименования функционального отдела  Администрации Лахденпохского муниципального района, ответственного за его исполнение, осуществляет специалист  Администрации.

     Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы стендом, стульями и столами для возможности оформления документов.

     Наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, размещенной на официальном сайте Администрации «www.Lah-mr.ru» в сети Интернет, стенде.
Показатели доступности и качества

предоставления муниципальной услуги, в том числе

количество взаимодействий заявителя с должностными

лицами при предоставлении муниципальной услуги

и их продолжительность, возможность получения информации о ходе

предоставления муниципальной услуги, в том числе

с использованием информационно-коммуникационных технологий
    1) Показателем доступности и качества предоставления муниципальной  услуги является возможность заявителя:

     -получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

     -получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

    - предоставлять дополнительные документы и информацию по рассматриваемым заявлению и документам, в том числе в электронной форме, или обращаться с просьбой об их истребовании;

     -знакомиться с документами, касающимися рассматриваемых заявления и документов, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

     -получать письменный ответ по существу поставленных в заявлении вопросов;

     -обжаловать решения и (или) действия (бездействие) Администрации и (или) его должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

      -обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения заявления и документов;

      -осуществлять иные действия, не противоречащие настоящему Регламенту.

     2).Должностные лица обеспечивают:

      -объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявлений и документов, в случае необходимости - с участием заявителей, направивших заявление и получение необходимых для рассмотрения заявлений документов за исключением судов;
    -получение необходимых документов и информации в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

     Конфиденциальные сведения, ставшие известными должностным лицам при рассмотрении заявлений и документов, не могут быть использованы во вред заявителям.

     3). Основными требованиями к качеству рассмотрения заявлений и документов в Администрации являются:

     -достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения заявления и документов;

     -полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения заявления и документов;

     -наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

     -удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

    4). Взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги:

      -при направлении заявления и документов почтовым отправлением или в электронной форме непосредственного взаимодействия заявителя с должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, как правило, не требуется;

      -при личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, а также должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, при подаче заявления и документов и при получении результата предоставления муниципальной услуги. В этом случае продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами не может превышать 15 минут.

      5).Заявитель на стадии рассмотрения его обращения в Администрации  Лахденпохского муниципального района имеет право:
- представлять дополнительные документы и материалы по рассматриваемому заявлению либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения заявления, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

- получать уведомления о переадресации заявления в орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит разрешение поставленных в заявлении вопросов;

- обращаться с заявлением о прекращении или приостановлении рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.
     6). Перечень услуг, являющийся необходимым и обязательным для предоставления муниципальной услуги отсутствует.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальных услуг 

в электронной форме
      Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обеспечивают возможность получения заявителями информации о муниципальной услуге на сайте Администрации.
      В случае если имеется техническая возможность предоставления муниципальных услуг в электронном виде заявление заполняется в электронном виде согласно представленной на федеральном либо региональном портале электронной форме.

     При обращении в электронной форме за предоставлением муниципальной услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ должны быть подписаны электронной подписью или усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» и Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее ФЗ №210).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования 
к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур 
в электронной форме
      Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием заявления и документов, их регистрация;
2) рассмотрение и проверка заявления и документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги;
3) принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Прием заявления и документов, их регистрация

      Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в Администрацию с заявлением и документами, необходимыми для получения муниципальной услуги, либо направление заявления и необходимых документов в Администрацию с использованием почтовой связи, или в электронной форме.

     На заявлении проставляется регистрационный штамп с указанием даты и регистрационного номера.

     После регистрации заявление и документы передаются Главе Администрации или лицу, его замещающему, для подготовки резолюции. Резолюция содержит: фамилию и инициалы должностного лица, которому дается поручение (начальник отдела или конкретное должностное лицо). 

     Заявление и документы с резолюцией Главы Администрации или лица, его замещающего, передаются должностному лицу, ответственному за ведение делопроизводства, для внесения резолюции в электронную базу документов и передачи заявления и документов на исполнение начальнику отдела или должностному лицу, указанному в резолюции.

     В том случае если в резолюции поручение дается начальнику отдела, то после поступления заявления и документов в отдел начальник отдела определяет должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, и передает ему поступившие заявление и документы на исполнение с проставлением соответствующей резолюции.

     Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня.
     Результатами выполнения административных процедур являются:

     -регистрация заявления и документов и их передача на исполнение должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги;

     -отказ в регистрации заявления и документов. 
      Способом фиксации результатов выполнения административных процедур является регистрация заявления и документов в электронной базе документов.

Рассмотрение и проверка заявления и документов, подготовка результата 
предоставления муниципальной услуги:
     Основанием для начала исполнения процедуры является поступление заявления и документов на исполнение должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

     Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение трех дней с даты поступления к нему заявления и прилагаемых к нему документов проверяет их на соответствие требованиям настоящего Регламента.

     В случае если заявитель не представил документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, уполномоченный специалист, при необходимости направления межведомственных запросов, вносит соответствующую запись о поступлении заявления в ЕИС и направляет запросы по каналам межведомственного взаимодействия.
     После рассмотрения заявления и приложенных к нему документов, должностное лицо Администрации осуществляет подготовку проекта свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт муниципального маршрута регулярных перевозок, проекта переоформленных свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт муниципального маршрута регулярных перевозок либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет с приложенными документами на согласование уполномоченным должностным лицам.
     После чего проект свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт муниципального маршрута регулярных перевозок, проект переоформленного свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт муниципального маршрута регулярных перевозок либо проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется на подпись Главе Администрации Лахденпохского муниципального района.
     Результатом выполнения административной процедуры является подготовка проекта свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт муниципального маршрута регулярных перевозок, проекта переоформленного свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт муниципального маршрута либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивированных причин отказа.
    Сроки предоставления муниципальной услуги на право получения свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, проекта переоформленного свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги  определены в разделе 2 настоящего Административного регламента.  
Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги, информирование и выдача результата 
предоставления муниципальной услуги
     Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении (о переоформлении, об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является поступление Главе Администрации подготовленных должностным лицом  и согласованных уполномоченными должностными лицами проекта свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, проекта переоформленного свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивированных причин отказа.
     Свидетельства  и карты маршрутов оформляются на специальных бланках установленной формы, утверждённой приказами Минтранса России от 10.11.2015 № 331, «Об утверждении формы бланка свидетельства регулярных перевозок и порядка его заполнения», от 10.11.2015 № 332 «Об утверждении формы бланка карты маршрута регулярных перевозок и порядка его заполнения».
После оформления документов производится соответствующая отметка в журнале учёта бланков строгой отчётности.

     В случае допущения брака при оформлении свидетельства или карты маршрутов, испорченный бланк карты маршрутов списывается путём внесения соответствующей записи в журнал учёта бланков и уничтожается в установленном порядке.

     Глава Администрации рассматривает представленные документы, подписывает свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок, переоформленные свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивированных причин отказа. 
Максимальный срок выполнения действий данной административной процедуры не должен превышать 1-го дня.
Информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги
     Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги не позднее чем через три рабочих дня выдает заявителю документы по результатам предоставления муниципальной услуги или направляет по адресу, указанному в заявлении.
    Выдача документов производится заявителю либо доверенному лицу заявителя при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а также документа, подтверждающего полномочия по получению документов от имени заявителя (для доверенных лиц).
     В случае выявления в выданных документах опечаток и ошибок, в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо Администрации Лахденпохского муниципального района в течение 5 дней с момента обращения заявителя устраняет допущенные опечатки и ошибки, в течение 1 дня с момента внесения исправлений направляет либо вручает заявителю исправленные документы.

Результатом выполнения административной процедуры является
1) выдача свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок;

2) переоформление свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок на территории Лахденпохского муниципального района;

3) прекращение свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок;

4) выдача карт маршрута регулярных перевозок;

5) переоформление карт  маршрута регулярных перевозок;

6) прекращение карт маршрута регулярных перевозок;

7) решение об отказе в выдаче свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному  маршруту регулярных перевозок;

8) решение об отказе в выдаче карт  маршрута регулярных перевозок.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры не должен превышать трех дней.
4. Формы и порядок контроля  за предоставлением муниципальной услуги
 1). Перечень должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, устанавливается внутренними распорядительными документами Администрации.
 2). Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Регламента осуществляется заместителем Главы Администрации по развитию инфраструктуры. 
3). Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются в декабре отчетного года заместителем Главы Администрации по развитию инфраструктуры.

4). Внеплановая проверка предоставления муниципальной услуги проводится по обращению Заявителя или других юридических и физических лиц.
 Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой Администрации или лицом, его замещающим.
Ответственность должностных лиц за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги
     Юридические  лица,  индивидуальные предприниматели, уполномоченные участники договора простого товарищества,  в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения настоящего Регламента вправе обратиться с жалобой в Администрацию.

     По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Регламента виновные должностные лица несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

     Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в должностных инструкциях, в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и Республики Карелия.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц муниципальных служащих
1). Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации и (или) его должностных лиц, при предоставлении муниципальной услуги;
2). Предметом жалобы могут являться решения и (или) действия (бездействие) Администрации и (или) его должностных лиц, при предоставлении муниципальной услуги;
3). Заявитель имеет право на досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия), осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

4). Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявки на предоставление муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у Заявителя документов, не предусмотренных настоящим Регламентом;

- необоснованный отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Регламентом;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Регламентом;

- затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим Регламентом.

    Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

    Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
Порядок подачи и рассмотрения жалобы. 

Сроки рассмотрения жалобы
          Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в Администрацию.
     Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействиях) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

     Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

     Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, в судебном порядке, обратившись с соответствующим заявлением в суд в установленном законом порядке.
Результат рассмотрения жалобы
     По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

    1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

    2) об отказе в удовлетворении жалобы.

    При удовлетворении жалобы Администрация принимает меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
Порядок обжалования решения по жалобе
Заявитель имеет право на обжалование решения по жалобе в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1
к Административному регламенту «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» 
Главе Администрации
Лахденпохского муниципального района

_____________________________________

от___________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок от юридического лица
_____________________________________________________________________________

(Наименование юридического лица и организационно-правовая форма)

Руководитель юридического лица: _____________________________________________

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество; телефон; паспортные данные)

Адрес места нахождения:__________________________________________________

(из Устава)

Контактный номер телефона: __________________________________________________  

Адрес электронной почты: ____________________________________________________

	 ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Регистрационный номер маршрута__________________________________________

Порядковый номер маршрута:______________________________________________

Наименование маршрута: _________________________________________________

Максимальное количество транспортных средств, обслуживающих указанный маршрут:_______________________________________________________________

Представитель или доверенное лицо заявителя:

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________

(паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Доверенность (реквизиты):__________________________________________________

Дата подачи заявления: «_____»____________  201___  года    __________________

                                                                                                       (подпись заявителя)



                                                                                                                                       М.П.

Приложение № 2
к Административному регламенту «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» 
Главе Администрации
Лахденпохского муниципального района

___________________________________

от___________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному  маршруту регулярных перевозок от индивидуального предпринимателя, от уполномоченного участника договора простого товарищества
Фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя:

_____________________________________________________________________________

Данные документа, удостоверяющего личность_________________________________

_____________________________________________________________________________

Адрес места жительства:__________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Контактный номер телефона: ______________________________________________ 

Адрес электронной почты: ________________________________________________

	 ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Регистрационный номер маршрута:_________________________________________

Порядковый номер маршрута:______________________________________________

Наименование маршрута:_________________________________________________

Максимальное количество транспортных средств, обслуживающих указанный маршрут:_______________________________________________________________

Представитель или доверенное лицо заявителя:

_____________________________________________________________________________





(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________



          (паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Доверенность (реквизиты):____________________________________________________________

Дата подачи заявления: « _____ »______   201___  года   ______________________                                                                                                                                                   (подпись заявителя)                                                                                                                              М.П.
Приложение № 3
к Административному регламенту «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» 
Главе Администрации
Лахденпохского муниципального района

_____________________________________

от___________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
о переоформлении свидетельства об осуществлении перевозок
по муниципальному маршруту регулярных перевозок

от юридического лица

_____________________________________________________________________________
(Наименование юридического лица и организационно-правовая форма)

Руководитель юридического лица: _____________________________________________

_____________________________________________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество; телефон; паспортные данные)

Адрес места нахождения:__________________________________________________

(из Устава)

_____________________________________________________________________________

Контактный номер телефона: ______________________________________________ 

Адрес электронной почты: ____________________________________________________

Регистрационный номер маршрута:_________________________________________

Порядковый номер маршрута:______________________________________________

Наименование маршрута:_________________________________________________

Количество транспортных средств, обслуживающих указанный маршрут:___________

Основание переоформления свидетельства (выбрать нужное):

1) реорганизация юридического лица в форме преобразования

Новые сведения о перевозчике (правопреемнике) _______________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Данные документа, подтверждающего факт внесения соответствующих изменений в единый государственный реестр юридических лиц ____________________________ 

_____________________________________________________________________________

2) реорганизация юридических лиц в форме слияния

Данные документов, подтверждающих наличие действующего свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок на территории города Лахденпохья у каждого участвующего в слиянии юридического лица на дату регистрации правопреемника реорганизованных юридических лиц _____________________________________________________________________________

                                  (рег.№, дата выдачи, срок действия свидетельства)

3) изменение наименования юридического лица

Новые сведения о лицензиате ______________________________________________

Данные документа, подтверждающего факт внесения изменений в единый государственный реестр юридических лиц _____________________________________ 

4) изменение места нахождения юридического лица 

_____________________________________________________________________________ 

(адрес нового места нахождения)

Данные документа, подтверждающего факт внесения изменений в единый государственный реестр юридических лиц ______________________________________ 

5) изменение маршрута 

Данные документа, подтверждающего факт изменения маршрута____________________________________________________________________ 

Представитель или доверенное лицо заявителя:

_____________________________________________________________________________





(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________



(паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Доверенность (реквизиты):_________________________________________________

Дата подачи заявления: « _____ »______   201___  года   ______________________                                                                                                                                  (подпись заявителя)

                                                         М.П.
Приложение № 4
к Административному регламенту «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» 
Главе Администрации
Лахденпохского муниципального района

_____________________________________

от___________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о переоформлении свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок от индивидуального предпринимателя, от уполномоченного участника договора простого товарищества 
Фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя:

_____________________________________________________________________________
Данные документа, удостоверяющего личность_________________________________

_____________________________________________________________________________

Адрес места жительства:__________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Контактный номер телефона: ______________________________________________

Адрес электронной почты: ________________________________________________

Регистрационный номер маршрута:_________________________________________

Порядковый номер маршрута:______________________________________________

Наименование маршрута:_________________________________________________

Количество транспортных средств, обслуживающих указанный маршрут:___________

Основание переоформления свидетельства (выбрать нужное):

1) изменение места нахождения (места жительства) индивидуального предпринимателя (участника договора простого товарищества)

_____________________________________________________________________________ 

(адрес нового места нахождения)

Данные документа, подтверждающего факт внесения изменений в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей _____________________________________________________________________________

2) изменение маршрута 

Данные документа, подтверждающего факт изменения маршрута _____________________________________________________________________________

Представитель или доверенное лицо заявителя:

_____________________________________________________________________________



(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________



          (паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Доверенность (реквизиты):_________________________________________________

Дата подачи заявления: « _____ »______   201___  года   ______________________                                                                                                                                                

                                                                                                    (подпись заявителя)       М.П.                                                   

Приложение № 5
к Административному регламенту «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» 
Главе Администрации
Лахденпохского муниципального района

_____________________________________

от___________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о прекращении действия свидетельства об осуществлении перевозок 

по муниципальному маршруту регулярных перевозок

от юридического лица

_____________________________________________________________________________

(Наименование юридического лица и организационно-правовая форма)

Руководитель юридического лица: _____________________________________________

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество; телефон; паспортные данные)

Адрес места нахождения:__________________________________________________

(из Устава)

Контактный номер телефона: __________________________________________________  

Адрес электронной почты: ____________________________________________________

	 ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Регистрационный номер маршрута__________________________________________

Порядковый номер маршрута:______________________________________________

Наименование маршрута: _________________________________________________

Максимальное количество транспортных средств, обслуживающих указанный маршрут:_______________________________________________________________

Представитель или доверенное лицо заявителя:

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________

(паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Доверенность (реквизиты):__________________________________________________

Дата подачи заявления: «_____»____________  201___  года    __________________

                                                                                                       (подпись заявителя)



                                                                                                                                       М.П.
     Приложение № 6
к Административному регламенту «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» 
Главе Администрации
Лахденпохского муниципального района

_____________________________________

от___________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о прекращении действия свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок от индивидуального предпринимателя, от уполномоченного участника договора простого товарищества
Фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя:

_____________________________________________________________________________

Данные документа, удостоверяющего личность_________________________________

_____________________________________________________________________________

Адрес места жительства:__________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Контактный номер телефона: ______________________________________________ 

Адрес электронной почты: ________________________________________________

	 ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Регистрационный номер маршрута:_________________________________________

Порядковый номер маршрута:______________________________________________

Наименование маршрута:_________________________________________________

Максимальное количество транспортных средств, обслуживающих указанный маршрут:_______________________________________________________________

Представитель или доверенное лицо заявителя:

_____________________________________________________________________________





(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________



          (паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Доверенность (реквизиты):____________________________________________________________

Дата подачи заявления: « _____ »______   201___  года   ______________________                                                                                                                                                   (подпись заявителя)                                                                                                                              

                                                                                                                              М.П.
Приложение № 7
к Административному регламенту «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» 
Главе Администрации
Лахденпохского муниципального района

_____________________________________

от___________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче карты муниципального маршрута  регулярных перевозок

от юридического лица

_____________________________________________________________________________

(Наименование юридического лица и организационно-правовая форма)

Руководитель юридического лица: _____________________________________________

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество; телефон; паспортные данные)

Адрес места нахождения:__________________________________________________

(из Устава)

Телефон: ________________ Адрес электронной почты: _____________________

	 ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Регистрационный номер маршрута:_________________________________________

Порядковый номер маршрута:______________________________________________

Наименование маршрута:_________________________________________________

Максимальное количество транспортных средств, обслуживающих указанный маршрут:_______________________________________________________________

Представитель или доверенное лицо заявителя:

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________
(паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Доверенность (реквизиты):________________________________________________
Дата подачи заявления: «_____»____________  201___  года    __________________

                                                                                                       (подпись заявителя)



                                                                                                                                       М.П.

Приложение № 8
к Административному регламенту «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» 
Главе Администрации
Лахденпохского муниципального района

_____________________________________

от___________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче карты муниципального маршрута  регулярных перевозок

от индивидуального предпринимателя, от уполномоченного участника договора простого товарищества

Фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя:

_____________________________________________________________________________
Данные документа, удостоверяющего личность_________________________________

_____________________________________________________________________________

Адрес места жительства:__________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Телефон: ________________  адрес электронной почты: _______________________

	 ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Регистрационный номер маршрута:_________________________________________

Порядковый номер маршрута:______________________________________________

Наименование маршрута:_________________________________________________

Максимальное количество транспортных средств, обслуживающих указанный маршрут:_______________________________________________________________

Представитель или доверенное лицо заявителя:

____________________________________________________________________





(фамилия, имя, отчество)

___________________________________________________________________



          (паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Доверенность (реквизиты):_________________________________________________

Дата подачи заявления: « _____ »______   201___  года   ______________________                                                                                                                                                   (подпись заявителя)

                                                                                                                                        М.П.

Приложение № 9
к Административному регламенту «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» 
Главе Администрации
Лахденпохского муниципального района

_____________________________________

от___________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о переоформлении карты муниципального маршрута регулярных перевозок

от юридического лица

_____________________________________________________________________________ (Наименование юридического лица и организационно-правовая форма)
Руководитель юридического лица: _____________________________________________

_____________________________________________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество; телефон; паспортные данные)

Адрес места нахождения:__________________________________________________

(из Устава)

_____________________________________________________________________________________________

Телефон: _______________________   адрес электронной почты: _________________

Регистрационный номер маршрута:_________________________________________

Порядковый номер маршрута:______________________________________________

Наименование маршрута:_________________________________________________

Максимальное количество транспортных средств, обслуживающих указанный маршрут:_______________________________________________________________

Основание переоформления карты маршрута (выбрать нужное):

1) реорганизация юридического лица в форме преобразования

Новые сведения о перевозчике (правопреемнике) _______________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Данные документа, подтверждающего факт внесения соответствующих изменений в единый государственный реестр юридических лиц ____________________________ 

_____________________________________________________________________________
2) реорганизация юридических лиц в форме слияния

Данные документов, подтверждающих наличие действующих карт маршрута регулярных перевозок на территории города Лахденпохья у каждого участвующего в слиянии юридического лица на дату регистрации правопреемника реорганизованных юридических лиц ________________________________________________

         (рег.№, дата выдачи, срок действия, карты маршрута)

3) изменение наименования юридического лица

Новые сведения о лицензиате ______________________________________________

Данные документа, подтверждающего факт внесения изменений в единый государственный реестр юридических лиц _____________________________________ 

4) изменение места нахождения юридического лица 

_____________________________________________________________________________ 

(адрес нового места нахождения)

Данные документа, подтверждающего факт внесения изменений в единый государственный реестр юридических лиц ______________________________________ 

5) изменение класса или характеристик транспортного средства 

Данные документа, подтверждающего факт изменение класса или характеристик транспортного средства ___________________________________________________

Представитель или доверенное лицо заявителя:

_____________________________________________________________________________





(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________


(паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Доверенность (реквизиты):_________________________________________________

Дата подачи заявления: « _____ »______   201___  года   ______________________                                                                                                                                  (подпись заявителя)

                                                                                                                                        М.П.

Приложение № 10
к Административному регламенту «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» 
Главе Администрации
Лахденпохского муниципального района

_____________________________________

от___________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о переоформлении карты муниципального маршрута регулярных перевозок

от индивидуального предпринимателя, от уполномоченного участника договора простого товарищества

Фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя:

_____________________________________________________________________________
Данные документа, удостоверяющего личность_________________________________

_____________________________________________________________________________

Адрес места жительства:__________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Телефон: ________________  адрес электронной почты: _______________________

Регистрационный номер маршрута:_________________________________________

Порядковый номер маршрута:______________________________________________

Наименование маршрута:_________________________________________________

Максимальное количество транспортных средств, обслуживающих указанный маршрут:_______________________________________________________________

Основание переоформления карты маршрута (выбрать нужное):

1) изменение места нахождения (места жительства) индивидуального предпринимателя (участника договора простого товарищества)

_____________________________________________________________________________ 

(адрес нового места нахождения)

Данные документа, подтверждающего факт внесения изменений в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей _____________________________________________________________________________

2) изменение класса или характеристик транспортного средства 

Данные документа, подтверждающего факт изменение класса или характеристик транспортного средства ___________________________________________________

Представитель или доверенное лицо заявителя:

_____________________________________________________________________________





(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________



          (паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Доверенность (реквизиты):_________________________________________________

Дата подачи заявления: « _____ »______   201___  года   ______________________                                                                                                                                                   

(подпись заявителя)                                                                                                                                        М.П.

Приложение № 11
к Административному регламенту «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» 

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по выдаче свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт муниципального маршрута регулярных перевозок 











Выдача (переоформление)


свидетельств, карт маршрута





Подготовка и оформление свидетельств, карт маршрутов








Подготовка ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Отказ





Выдача (переоформление) результата предоставления муниципальной услуги





Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.








Рассмотрение и проверка заявления и документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги 





Прием и регистрация заявления





Уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги








